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JPU “Dragan Kovacevi¢” Niksi¢

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
JPU “DRAGAN KOVACEVIC”

Niksi¢, novembar 2022,




Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni 1viSt 99“, 131’0_] 4411,
30/17), JPU ,,Dragan Kovatevié® Nik3ié (u daljem tekstu: JPU ,,.Dragan Kovacevic®) saCinila je ;

vobpIcC
za pristup informacijama u posjedu JPU ,,Dragan Kovacevi¢*

Ovim voditem se daje pregled informacija koje su u posjedu JPU ,,Dragan Kovacgevié¢* ukljuujuci
i javne registre i javne evidencije, podatke o proceduri ostvarivanja pristupa informacijama 1 druge
podatke od znataja za ostvarivanje prava na pristup informacijama.

I. Osnovni podaci o JPU ,,Dragan Kovacevi¢*

Sjediste i adresa JPU ,Dragan Kovagevi¢“ je u Niksi¢u, ulica Kosovska bb, kontakt telefon
040/245-835, E-mail: vrtic@d.kovacevic.edu.me.

I1. Katalog vrsta dokumenata u posjedu JPU ,,Dragan Kovadevic*
1. Javni registri i javne evidencije

e Djelovodnik
e Knjiga putnih naloga

2. Normativna akta

Zakon
Podzakonska akta

e Pravilnik o unutra¥njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta JPU ,,Dragan
Kovacevic*

3. Analize, informacije, izvje$taji i drugi op3ti akti

Informacije i izvjestaji

Plan i programi rada i Izvjestaji o radu

Analize, strategije i programi stru€nog usavriavanja, planovi obuka
Informacije, propisi i drugi akti koji su u posjedu JPU ,,Dragan Kovadevic*

4. Programi i projekti iz nadleZnosti JPU ,,Dragan Kovadevi¢“

e Prijave na konkurse sa aplikacionom dokumentacijom
5. Pojedinaéni akt

e Rjesenja



e Odluke
¢ TuZbe, odgovori na tuzbe i Zalbe

6. Finansije

Zakon o budzetu Crne Gore

Zavrini ratun budZeta JPU ,,Dragan Kovadevi¢*
Dokumenta o javnim nabavkama i
Dokumenta o donacijama i

Dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi

7. Podaci o zaposlenim

RjeSenja o zasnivanju radnog odnosa

Rjesenja o fiksnom djelu zarade

Rjesenja o godi¥njem odmoru

Rjesenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti

IIT Procedura ostvarivanja pristupa informacijama

Svako domace i strano fizi¢ko i pravno lice ima pravo na pristup informacijama bez obaveze da
navodi razloge i objasnjava interes traZenja informacija.

1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji se pokreée na pisani ili usmeni zahtjev lica koje traZi pristup
informaciji.

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

e Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

e Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

e Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo¢nika,

e Zahtjev se mozZe podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi |

e Usmeni zahtjev za pristup informaciji moZe se podnijeti ovlas¢enom licu neposredno na |
zapisnik.

1. Nadin podno$enja zahtjeva
e Neposredno na arhivi, ,

e Putem poste, na adresu JPU ,,Dragan Kovadevi¢“ Niksié, ulica Kosovska bb, Nik3i¢
e Na e-mail: vrtic@d.kovacevic.cdu.me




3. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nadin na koji Zeli da ostvarl pristup trazenoj
informaciji i to:

Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama organa vlasti;
Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
organa vlasti;

Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa Vlasti
neposredno putem poste ili elektronskim putem.

4. Rok za rjeSavanje po zahtjevu i pravna zagtita

e Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se rjeSenjem u roku od 15 dana od dana

podnoSenja urednog zahtjeva. Izuzetno, protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup
informacijama koja sadrzi podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moZe se izjaviti
Zalba ve¢ se tuzbom moZe pokrenuti upravni spor.

IzvrSenje rjesenja kojim se dozvoljava pristup informaciji ostvaruje se u roku od tri radna
dana od dana dostavljanja rjeSenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od
dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati tro§kova postupka, ako su oni
rjeSenjem odredeni.

Ako je zahtjev za pristup informacijama nerazumljiv pa se po njemu ne moZe postupiti od
podnosioca ¢e se zahtijevati da u roku od 8 dana od dana dostavljanja poziva otkloni
nedostatke u zahtjevu i dati mu uputstvo kako da otkloni nedostatke.

Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u predvidenom roku u tom sluéaju ée se
zakljuc¢kom odbaciti zahtjev za pristup informacijama.

5. Akt kojim se odlucuje o zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informacijama se odlucuje rjeSenjem osim u sludaju kada podnosilac
zahtjeva u predvidenom roku ne otkloni nedostatke kada se zahtjev odbacuje zaklju¢kom.
Rjesenje kojim se odbija zahtjev za pristup informacijama mora da sadrZi razloge zbog
kojih se ne dozvoljava pristup informaciji.

Rjesenje kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odeduje se nadin, rok za
ostvarivanje prava pristupa informaciji i tro§kovi postupka.

Protiv rjeSenja kojim je odluCeno o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva
moze izjaviti zalbu preko JPU “Dragan Kovacevi¢” Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti
1 pristup informacijama.

Pristup informaciji se ostvaruje u roku od 3 dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim je
pristup dozvoljen odnosno u roku od 5 dana nakon dostavljanja dokaza o uplati troSkova
postupka,

6. Troskovi postupka

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.
Podnosilac zahtjeva snosi troskove postupka za pristup informaciji koji se odnose na
stvarne trodkove radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja traZene informacije i blize su
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uredeni § gy . :

e OG5y PP o st
Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe,
tro§1<ove. postupka za pristup informaciji snosi JPU »Dragan Kovacevié Niksié.
tl“roakowupostupka za pristup informaciji placaju se prije omoguéavanja pristupa
informaciji u korist Budzeta Cme Gore na raun 907-83001-19 kod Centralne banke.
Ako podnosil

: ac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio tro§kove postupka u utvrdenom
1Znosu nece mu se omogugéiti pristup trazenoj informaciji.

IV Ovlaséeno lice

Lice zaduZeno za rjeSavanje po zahtjevu za pristup informacijama je Branislava Cizmovié, sekretar

JPU ,,Dragan Kovagevi¢ Niksi¢, ul. Kosovska bb, telefon 040/245-835, e-mail:
vrtic-nk.pravnik@t-com.me

Zamjenik lica zaduzenog za rj eSavanje po zahtjevu za pristup informacijama je Zorica Pekovié,

pomo¢nik dorektora u JPU ,,Dragan Kovagevié* Niksié ul. Kosovska bb, telefon 067/218-411ili na
e-mail: pomocnik.direktora@dkovacevic.edu.me

V Objavljivanje vodica

Ovaj vodi¢ objavice se na oglasnoj tabli.

DIREKTORICA
SneZana Zoggvi}’;
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